UCHWALA NR XXXI11/9/2020
RADY MIASTA PUCKA

z dnia 26 listopada 2020 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego
i szkoél, dla ktérych Miasto Puck jest organem rejestrujacym.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 1. poz. 713, poz. 1378), art. 38 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 17. poz. 278),

Rada Miasta Puck uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala ustala tryb wudzielania irozliczania dotacji publicznym i niepublicznym placowkom
wychowania przedszkolnego, szkotom, dla ktéorych Miasto Puck jest organem rejestrujacym oraz tryb
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktére powinny
by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania
informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow lub
uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ podmiotowa udzielong z budzetu Miasta Puck dla placowki
wychowania przedszkolnego lub szkoly, dla ktorej Miasto Puck jest organem rejestrujacym;

2) symbolach przypisanych kategoriom ksztatcenia specjalnego — nalezy przez to rozumie¢ wagi przypisane
uczniom objetym ksztalceniem specjalnym w przepisach w sprawie sposobu podzialu czg$ci o§wiatowej
subwencji ogolnej dla jednostek samorzadu terytorialnego na dany rok budzetowy.

§ 3. 1. Publicznym 1 niepublicznym placowkom wychowania przedszkolnego, szkotom dotacji udziela
Burmistrz Miasta Puck na wniosek ztozony przez organ prowadzacy, ktory zawiera informacje o:

1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji;
2) placowce wychowania przedszkolnego, szkole, wtym dane adresowe jej siedziby, atakze innych

lokalizacji prowadzenia zadan o§wiatowych;

3) planowanej liczbie uczniéw, w tym uczniéw objetych ksztatlceniem specjalnym z uwzglednieniem symboli
przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego;

4) planowanej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, jezeli takie zadanie jednostka
planuje realizowag;

5) planowanej liczbie uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, jezeli takie zadanie jednostka
planuje realizowac;

6) rachunku bankowym nalezacym do placowki wychowania przedszkolnego, szkoty, wskazanym do
przekazywania dotacji udzielonej na jednostke, ktérej wniosek dotyczy.

2.Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, szkole zobowigzany jest pisemnie
poinformowa¢ Burmistrza Miasta Puck o zmianie danych zawartych we wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1 pkt 1, 21 6, w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia.

3. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego, szkoty.

§ 4. Podstawa ustalenia wysokoS$ci miesigcznej cze$ci dotacji dla danej placowki wychowania
przedszkolnego, szkoly jest informacja o liczbie dzieci obj¢tych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow,
wychowankdw lub uczestnikdéw zajeé rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 5. 1. Do dnia 10-go kazdego miesigca organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, szkote
podaje informacjg¢ o liczbie:
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1) dzieci objgtych wczesnym wspomaganiem rozwoju;
2) uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym, w tym:

a) uczniow objetych ksztatceniem specjalnym w wychowaniu przedszkolnym ze wskazaniem symboli
przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego nie realizujacych obowiazku przedszkolnego;

b) uczniow objetych ksztatlceniem specjalnym w wychowaniu przedszkolnym ze wskazaniem symboli
przypisanych kategoriom ksztatcenia specjalnego realizujacych obowigzek przedszkolny;

¢) uczniow realizujgcych obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego poza placowka wychowania
przedszkolnego;

3) uczniéw objetych ksztatceniem w szkole, w tym uczniéw objetych ksztalceniem specjalnym w szkole ze
wskazaniem symboli przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego;

4) uczniow realizujacych odpowiednio obowigzek szkolny lub obowigzek nauki poza szkota;
5) uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

2. Informacj¢, o ktéorej mowa w ust. 1 organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, wtym organizacji ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych i wczesnego
wspomagania rozwoju.

3.0rgan prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego zinformacja, o ktéorej mowa
w ust. 1 dodatkowo przekazuje informacj¢ o uczniach, ktorzy w danym miesigcu uczgszczajag do dotowanej
placowki wychowania przedszkolnego, ale nie s3 mieszkancami Miasta Puck, a jednoczesnie nie sg uczniami
objetymi ksztalceniem specjalnym i nie sg uczniami realizujagcymi obowiazek przedszkolny.

4. Dodatkowa informacja, o ktorej mowa w ust. 3, zawiera dane o miejscu zamieszkania tego ucznia
ustalone na podstawie o§wiadczenia rodzicow o miejscu zamieszkania.

§ 6. 1. Organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na prowadzenie
placowki wychowania przedszkolnego, szkoly i1 przedstawia je Burmistrzowi Miasta Puck w terminie do dnia
15 — go stycznia roku nastepujacego po roku udzielenia dotacji.

2. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
jednoznaczne ustalenie, czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych
w art. 35 ustawy — o finansowaniu zadan o§wiatowych.

3. Do rozliczenia, o ktébrym mowa w ust. 2 zalacza si¢ zestawienie wydatkow poniesionych z dotacji w roku
budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie, z podziatem na:

1) wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, z podzialem na:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikow administracji i obstugi;
¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;

2) wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy —
Prawo oSwiatowe;

3)zakup $rodkow  trwatlych oraz  wartoSci niematerialnych  iprawnych, o ktéorych —mowa
w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy - o finansowaniu zadan o$wiatowych;

4) wydatki poniesione na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego izajecia rewalidacyjno-wychowawcze,
o ktérych mowa w art. 35 ust. 4 ustawy — o finansowaniu zadan o§wiatowych;

4. Zestawienie wydatkow o ktérym mowa w ust. 3 zawiera wykaz wszystkich wydatkow sktadajacych si¢
na sum¢ rozliczenia dotacji ogdétem z przyporzadkowaniem ich do poszczegdlnych kategorii wydatkow
wymienionych w ust. 3 pkt 1-4 zpodaniem przedmiotu zakupu lub platnosci, nazwy inumeru dowodu
ksiegowego, daty jego wystawienia i daty zaptaty oraz kwoty z podzialem na rozdziaty.

5. Burmistrz Miasta Puck ma prawo zagdania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych przez organ
prowadzacy rozliczen dotacji.
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6. Burmistrz Miasta Puck zatwierdza prawidtowo zlozone rozliczenie dotacji, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia rozliczenia oraz zadanych wyjasnien i informacji.

§7.1. W przypadku, gdy placéwka wychowania przedszkolnego, szkota konczy swoja dziatalnosé
w trakcie trwania roku budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy t¢ jednostke powiadamia
Burmistrz Miasta Puck o zakonczeniu jej dziatalnosci iw terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej
czeSci  dotacji  przekazuje mu rozliczenie dotacji otrzymanych w roku budzetowym, w ktéorym jednostka
dotowana zakonczyta dziatalnosé.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja organ prowadzacy
placéwke wychowania przedszkolnego, szkote przekazat ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie
30 od dnia jej przekazania powiadamia Burmistrza Miasta Puck i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do
dnia przekazania prowadzenia tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreslonym w ust. 112 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy

§ 6.

§ 8. 1. Burmistrz Miasta Puck jest organem uprawnionym do kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Miasta Puck.

2. Kontrola prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji odnosi si¢ do ustalenia:
1) czy dotacja zostala pobrana naleznie/nienaleznie;
2) czy dotacja zostala pobrana w naleznej wysoko$ci/nadmiernej wysokosci;
3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie z przeznaczeniem.

3. Kontrola prawidtowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacje danych podanych we wniosku, o ktorym
mowa w § 3 ust.1 uchwaty, ktory byt podstawa udzielenia dotacji oraz danych podanych w miesi¢cznych
informacjach zgodnie z § 5 uchwaly, ktore byly podstawa przekazania dotacji.

4. Kontrola prawidtowos$ci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje wydatkow poniesionych z dotacji
i ustalenie ich zgodnosci lub niezgodno$ci z przepisami ustawy, a takze odnosi si¢ do ustalenia rzetelno$ci
dokumentacji identyfikujacej poniesione wydatki.

§ 9. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Puck zwane dalej
kontrolerami.

2. Osoby upowaznione do kontroli powiadamiajg organ prowadzacy oraz kierownika placowki wychowania
przedszkolnego, szkoty o zamiarze przeprowadzenia kontroli w terminie 7 dni do dnia planowanej kontroli.

3. Burmistrz Miasta Puck ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pominigciem
terminu, o ktorym mowa w ust. 2, jesli czynno$ci kontrolne sa niezbgdne dla zabezpieczenia dowodow
stanowiacych podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.

4. Kontrola rozpoczyna si¢ w chwili okazania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, ktore zawiera:
1) imi¢ i nazwisko kontrolera Iub kontrolerow przeprowadzajacych kontrole;
2) nazwe i adres kontrolowanej placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty;
3) zakres kontroli;
4) przewidywany czas trwania kontroli (z mozliwoscia przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli).

5. Organ prowadzacy/placowka wychowania przedszkolnego, szkota sa zobowigzane do zapewnienia
kontrolerom warunkéw niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, wtym niezwlocznego
przedstawienia zadanych dokumentéw, terminowego udzielania wyjasnien oraz do udostgpnienia oddzielnego
pomieszczenia umozliwiajgcego sprawne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

6. W przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbednych do przeprowadzenia
kontroli, organ prowadzacy/ placowka wychowania przedszkolnego, szkota dostarcza zadane przez
kontroleréw dokumenty na adres wskazany przez Burmistrza Miasta Puck.

7. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z dokumentem
przedstawionym do kontroli oraz udzielenia wyjasnien na pismie, wtym zestawien umozliwiajacych
stwierdzenie poprawnosci rozliczenia dotacji.
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8. W toku postepowania kontrolnego kontroler moze dokonywac ogledzin obiektow i sktadnikow
majatkowych objetych kontrolg i zada¢ dokumentéw potwierdzajacych nabycie tych sktadnikow z dotacji.

§ 10. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest projekt protokotu, ktérego jeden egzemplarz dorgcza
si¢ kierownikowi placowki wychowania przedszkolnego, szkoty.

2. Protokét powinien zawierac:
1) nazwe organu prowadzacego placowke wychowania przedszkolnego, szkole objeta kontrola,
2) nazwe jednostki kontrolowanej objetej kontrolg oraz jej adres,
3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z podaniem ewentualnych przerw w kontroli,

4) imiona i nazwiska kontrolera lub kontrolerow, zajmowane stanowisko oraz dat¢ inr upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci,
7) spis zalgcznikéw do protokotu,

8) numeracje kazdej strony protokotu,

9) pouczenie dla kierownika placowki wychowania przedszkolnego, szkoty o uprawnieniu wniesienia do
Gminy pisemnych zastrzezen do projektu protokotu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

3. Kierownikowi placowki wychowania przedszkolnego, szkoly przystuguje uprawnienie wniesienia do
Gminy pisemnych zastrzezen do projektu protokotu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3 kontrolujacy jest zobowigzany dokonac ich
analizy 1 w razie potrzeby podejmuje dodatkowe czynno$ci.

5. Przy sporzadzaniu protokotu uwzglednia si¢ analizy Iub czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4.
6. Protokot sporzadza si¢ w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach.
7. Kierownik placéwki wychowania przedszkolnego, szkoty na prawo odmowy podpisania protokotu.

8. Popisany albo niepodpisany, jeden egzemplarz  protokotu kierownik placowki wychowania
przedszkolnego, szkoty przesyta do Gminy, w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania. Odmowe podpisania
odnotowuje w protokole.

9. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje wydania wystgpienia pokontrolnego oraz
dochodzenia zwrotu dotacji, w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

10. Na podstawie ustalen protokolu kontroli do organu prowadzacego Burmistrz Miasta Puck kieruje
pisemne wystgpienie pokontrolne, ktore w szczegdlnosci moze okresla¢ stwierdzone nieprawidlowosci
w pobraniu i wykorzystaniu dotacji oraz zawiera¢ wyliczenie dotacji odpowiednio pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci, lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, a takze zalecenia pokontrolne.

11. Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w terminie 45 dni od dnia dor¢czenia protokotu do kierownika
placowki wychowania przedszkolnego, szkoty.

12. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, szkole, do ktorej zostato skierowane
wystapienie pokontrolne jest zobowigzany w terminie 45 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego
zawiadomi¢ na pi§mie Burmistrza Miasta Puck o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

13. Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowos$ci, Burmistrz Miasta Puck odstepuje od
sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Puck.
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§ 12. Traca moc Uchwata Nr XLIV/3/2018 Rady Miasta Puck zdnia 22 stycznia 2018 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania irozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli iniepublicznych szkot
o uprawnieniach szkot publicznych na terenie Gminy Miasta Puck, prowadzonych przez osoby fizyczne lub
osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich
pobrania iwykorzystania oraz Uchwala Nr LVII/6/2018 Rady Miasta Puck zdnia 13 listopada 2018 .
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego i szkét, dla
ktorych Miasto Puck jest organem rejestrujgcym.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Piotr Kozakiewicz
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 38 ust 1 ustawy z dna 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(Dz. U. 22020, poz. 17, poz. 278) organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, w drodze
uchwaty, ustala tryb udzielania i rozliczania dotacji, o ktérych mowa w art. 15-21, art. 25, art. 26, art. 28-
30 iart. 32, oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym
zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji iw rozliczeniu jej
wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, uczniéow, wychowankow Iub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, o ktorych
mowa w art. 34 ust. 2, oraz termin i sposéb rozliczenia wykorzystania dotacji. Organ dotujacy, o ktorym
mowa w art. 15-21, art. 25, art. 26, art. 28-30 1iart. 32, wzwigzku =z udzielaniem i rozliczaniem
wykorzystania dotacji, o ktorych mowa w art. 15-21, art. 25, art. 26, art. 28-30 1iart. 32, moze
przetwarza¢ dane osobowe dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow
iuczestnikow zaje¢  rewalidacyjno-wychowawczych  przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkot i placowek, w tym z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych stuzacych do
gromadzenia danych osobowych (art. 38 ust. 2 ustawy).

Wobec powyzszego stanu prawnego oraz Kkonieczno$ci usystematyzowania i doprecyzowania trybu
udzielania i rozliczania dotacji na terenie Gminy Miasta Puck zasadnym jest podjecie niniejszej uchwaty.
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